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Need Your Attention

Berikut adalah panduan singkat Anda agar dapat menggunakan manual book ini

dengan benar dan efektif :

1. Manual book ini disusun dengan pendekatan task- oriented documentation

dengan tujuan Anda dapat melakukan satu rangkaian flow bisnis

(operation) pada MTOS Bintuni dengan utuh

2. PSI (developer) sudah mengisi data master aplikasi MTOS Bintuni sesuai
dengan informasi yang telah diberikan oleh user saat requirement
garthering. Sehingga secara default, Anda hanya perlu melakukan
penambahan data master jika data tersebut tidak ditemukan dalam sistem

3. Silahkan mengikuti langkah demi langkah yang diset dalam manual book

ini untuk melakukan task secara spesifik

4. Jika Anda mengalami kesulitan, mohon terlebih dahulu melakukan

pengecekan tiap langkah dan pastikan langkah sudah sesuai dengan flow

aplikasi MTOS Bintuni yang ditampilkan dibawah ini

1. Insert Master Data
Master Vessels,
Master Customer,
Master Port.
Master Jetty

¥

‘ 2. Vessel Schedule

|

‘ 3. Booking

¥

‘ 4. Issued Job Order

¥

>I 5. Allocation Pandu ‘

l

‘ 6. Allocation Tug Boat ‘

l

‘ 7. Closing Service Code ‘

l

‘ 8. BAPJ ‘

l

4{ 9. Verify BAPJ ‘

10. Invoice

¥

TN
[ Selesai |
\\\.. _.'/'

11. Setilement Invoice

12. Settlement PNEP
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5. Silahkan menggunakan heading manual book agar mudah berpindah-

pindah halaman

2. Vessel Schedule

Vessel Schedule adalah media yang digunakan untuk membuat jadwal kapal. Datax
Langkah untuk membuat jadwal kapal adalah sebagai berikut : Need Your Attention e
1. Akses menu Berthing > Vessel Schedule > Setup > 1Insert Data Master
N cos % 1 2 Vessel Schedule
Semwg . G Comrem P | 3.Booking
T TTOrTAN 4.Issued Job Order
5. Allocate Pandu [/
9
8 6. Allocation Tug Boat
28
7. Closing Service Code
~
8.BAP)
v
I 'anual Book MTOS BINTUNI
9. Verify BA PJ

6. Gunakan juga rujukan agar bisa berpindah ke instruksi terkait

4. Isilah tiap kolom yang tersedia sesuai dengan informasi jadwal kapal %  Bookmarks B -
Tips : Daftar ksi
Klik spasi pada field yang tersedia untuk memunculkan list yang sudah Need Your Attention
ditambahkan pada modul master
»  1lInsert Data Master
. - . . 2 Vessel Schedul
5. Jika ada list field vessel schedule yang tidak muncul maka kemungkinan el aenedue

. 1 3. Booki
besar data tersebut belum ada pada master data. Atas kondisi tersebut, g

4. Issued Job Order

silahkan merujuk_pada-langkah insert master data yang tersedia pada

. Allocate Pandu
manual book.

6. Allocation Tug Boat

7. Closing Service Code

(=]

. Masukkan estimasi waktu kapal
8.BAPI

9. Verify BA P)



I Manual Book MTOS BINTUNI

1. Insert Data Master

Data Master adalah data acuan yang digunakan dalam sistem agar dapat
melakukan transaksi. Terdapat berbagai data master dalam aplikasi MTOS Bintuni
yang dapat dikelola (add, delate dan update) oleh Anda selaku user. Berikut

adalah data master yang perlu diinsert agar sistem dapat melakukan transaksi:

1.1 Master Vessel

Master Vassel adalah media yang disediakan untuk mengelola data vessel pada
sistem MTOS Bintuni. Berikut adalah langkah untuk mengelola data master
vessel:

1. Akses menu Master> General > Vessel > Vessels

m System And Utility Reporting

By Function City
World Ports
Currency
Unit
Reasons
1 -
Work Location
Vendors Vessel Title
Master Complain Reason Vessel Convertion
Master Hatch
Vessels
Captain
2. Klik +Add New
] Vesse t 1 INDEX
Data Filier
vessel_code v
Search Show All Add Line
Data Grid
I Export POF [ Export Excel Item per Page
0w
R ———
1 YDSW201 525401281 gzxm ) YDSW2 NG mg“ Undefined @ View | @ Edit
2 MAOS201 232006301 g:gr‘ri:re MAOS2 NG TL\EAL No Side [LH] @ View | £ Edit
YBVE201 525108004 PANDERMAN YBVE2 NG f:gAL Undefined & View | #Edit
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3. Isi data kapal pada field yang ditampilkan dibawah ini

1 1 ADD

Add Form
Code + Auto generate by system Hatch Side ¢ Choose Hatch Sidi +
MMSI Code + Num Crane
Call Sign + Vessel Type +
Name Vessel Title «
Vessel Operator ¢ MO
Country +
Dwt
Grt s
Loa «
Draft

4. Klik Save untuk menyimpan data

5. Selesai

1.2 Master Customer

Master Customer adalah media yang disediakan untuk mengelola data customer
pada sistem MTOS Bintuni. Berikut adalah langkah untuk mengelola data master
customer:

1. Akses menu Commercial > Customer Database > New

Finance Master System And Utility

Filoting Operational

Customer Database ‘ Maintenance ‘ New
Booking Web User Update
Customer Complain Block / Unblock

SK Tarift
Exchange Rates

Cancel Job Order

2. Klik + Add New
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Lusiomer / INDEX

Data Filter
code v

Search  ShowAl  Addline | PrintPDF Print Excel

Data Geid

lemperPage 10

7
| %o| Code |Coda eis code|  Name | City Type | Phone | Fax Email Customer Ty Action

O 1 BPBO1 BP Berau Ltd JAKARTA none@gmail.com - [AGENT ] [PRINCIPAL] I View
[ 2 ENEOT CUEMIOI i‘f;fg"s’l';"m“ Tangerang na@gmail. com - [AGENT] I View
— GABE MAJU Adrian

O 3 Gabot - S Bintuni ptgabemaijubintuni@gmail.com (o T | [AGENT] i View

[AGENT ] [CONSIGNEE] [CONSIGNEE PRIORITY]
[EKSPEDISI MUATAN KAPAL LAUT] [EXPORTER]

04 NA NA NA na@gmail.com - [GENERAL] [INTERNAL DABN] [PERUSAHAAN BONGKAR | [l View
MUAT] [PRINCIPAL] [SHIP CHANDLER] [SHIPPER]
[TRANSPORTIR] [TRANSPORTIR & SUPLIER BEM]

PERTAMINA
[) 5 PER01 CUPTK005 TRANS JAKARTA none@gmail.com - [AGENT] W View
KONTINENTAL

3. lIsilah data master Customer pada field pada gambar dibawah ini

| MasterCustomers  apn

J
Code Auto Generate Lo NPWP
Name « Name PPH PPH
Coda el5 code PPN Yes ~
Address Add Customer Type + [J  AGENT-AGENT
[]  CNEE-CONSIGNEE
Address1 Address 1
[J  CNEEPRIOR - CONSIGNEE PRIORITY
Address2 Address 2 [J  EMKL- EKSPEDISI MUATAN KAPAL LAUT
[] EXSPT-EXPORTER
Address3 Address 3
[]  GNR-GENERAL
City + []  IDABN-INTERNAL DABN
[]  PBM-PERUSAHAAN BONGKAR MUAT
Phone Phone [J  PRINC-PRINCIPAL
§ [J  SHPCL-SHIP CHANDLER
Instituion E-Mail E-Mai
[J SHPR-SHIPPER
Fax Fa [J  TRNS-TRANSPORTIR
[J  TSBEM-TRANSPORTIR & SUPLIER BEM
Rekening Mandiri Rekening Mandiri untuk Hold Amount
Contact Name » Contact Name
Contact Person Email ¢ Contact Person Emai
Contact Phone No. « Contact Phone No

4. Klik Save untuk menyimpan data

5. Selesai
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1.3 Master Port

Master Port adalah media yang disediakan untuk mengelola data pelabuhan (port)
pada sistem MTOS Bintuni. Berikut adalah langkah untuk mengelola data master
port :

1. Akses menu Master > By Function > Berth > Port

System And Utility Reporting

General
Commercial
Piloting
Load/Unload Port
Equipment Quay
Warehouse and Environment Jetly
Employee Departure Approval
Keuangan
2. Klik +Add New
1! I I INDEX
Data Filter
Code w

Search Show All Add Line Print PDF Print Excel

Data Grid

W Delete Selected ltem per Page | |imit
O T N e

O IDNTI TERSUS LNG Tangguh  PAPUA Tersus LNG Tangguh - Bintuni 1500 [# Edit @ Delete

Page 1.of 1, showing 1 records out of 1 total, starfing on record 1, ending on 1

3. Isilah field dibawah ini

| MasterPortCigadings / abn

Code «
Name +
Harbour «
City »

Length (m)

E Ganeel
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4. Klik Save untuk menyimpan data

5. Selesai

1.4 Master Jetty

Master Jetty adalah media yang disediakan untuk mengelola data dermaga (jetty)
pada sistem MTOS Bintuni. Berikut adalah langkah untuk mengelola data master
jetty :

1. Akses menu Master > By Function > Berth > Port

m System And Utility Reporting

General
Piloting
Load/Unload Port
Equipment Quay
\Warehouse and Environment
Employee Departure Approval
Keuangan
2. Klik +Add New
1 I INDEX
Data Filter
Code v
Search Show All Add Line
Data Grid

il Delete Selecied Item per Page  |imit
S s | o e | s ot | s oy | | e cion
1 300

O Jetty 01 LNG Jetty 1 0 300 300 INTERNAL 12 300 Dermaga 01 [ Edit | @ Delete
O 2 Jetty 02 LNG Jeity 2 0 300 300 INTERNAL 12 300 | 300 Dermaga 01 [ Edit | @ Delete
O 3 Jetty 03 North Combo 0 300 300 INTERNAL 12 300 | 300 Dermaga 02 [ Edit | @ Delete
O 4 dJetty 04 South Combo 0 300 300 INTERNAL 12 300 | 300 Dermaga 03 [« Edit | @ Delete
O 5 Jetty 05 BoF 0 300 300 INTERNAL 12 300 | 300 Dermaga 03 [ Edit | @ Delete

Page 1 of 1, showing 5 records out of 5 total, starting on record 1, ending on 5
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3. Isilah form pada gambar dibawah ini

| Master KBS Jetty 1 ADD
—| Addrom |
Code Inaport
Desc
Quay = Quay Code Quay Name
Start End
Start Form =
End To
Length »

Low Water Spring »

Deadweight Tonnage

(tonnage) =

Depth of the Sea (m) =

Capacity = Capacit

Information Internal v
POS IN

POS OUT

m s

4. Klik Save menyimpan data

5. Selesai

2. Vessel Schedule
Vessel Schedule adalah media yang digunakan untuk membuat jadwal kapal.
Langkah untuk membuat jadwal kapal adalah sebagai berikut :

1. Akses menu Berthing > Vessel Schedule > Setup

‘ ETOS | Multipurpose

Berthing Booking Services Commercial Piloting
1

Velcome 10 ETOS - Muli F

Vessel Schedule Setup
Maintenance



I Manual Book MTOS BINTUNI

2. Klik +Add New untuk membuat jadwal baru

3. Tampilan +Add New adalah seperti pada gambar dibawah ini

1 /ADD VESSEL SCHEDULE

™ Barth Infesmatien

Vessel + Code Nome: LOA +

Jetty D
Total Tugfloat » Jatty Length Paramater + From

Loading [ Junicadin
. b To

ag "

Jetty Metre +

Fron
Agent » Code Name
Ta

Direct Berthing Ship Both A
Portinforration

Remarks
Origin Port « arigincoge onginname P
Destination port o | DESEOdE Destname

Estimate
Amival -10-04 152023
me Tigto

Bertning 23
Berthing From Base To Base

StartWork 2023-10-04 15.20.23
UnBerthing  From Base e End Work 2023-10-04 152023

Depart 3104 023

4. lIsilah tiap kolom yang tersedia sesuai dengan informasi jadwal kapal

Tips :
Klik spasi pada field yang tersedia untuk memunculkan list yang sudah

ditambahkan pada modul master

5. Jika ada list field vessel schedule yang tidak muncul maka kemungkinan
besar data tersebut belum ada pada master data. Atas kondisi tersebut,
silahkan merujuk pada langkah insert master data yang tersedia pada

manua| bOOk Klik > Insert Data Master

6. Masukkan estimasi waktu kapal

10
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Jetty Metre «
[ October 2023 [}
Su Mo Tu We Th Fr Sa
1 2] 3 4] 5 & 7
g 9 10 1 12 13 14
Direct Berthing Ship ~
15 16 17 18 19 20 21
Remarks 2| 23] 24| 25 26 27 28 T\'pSI
29 30 31 ~
e 122025 Silahkan insert data waktu dengan
Hour 1 i i
mengetikkannya pada field yang tersedia
Time Schedule ‘ Minute
Second
Now Done
Arrival | 2023-10-04 12:20:29)
Berthing 2023-10-04 152023
StartWork 2023-10-04 15:20:23
End Work 2023-10-04 15:20:23
Departure 2023-10-04 152023

7. Klik Save untuk menyimpan jadwal kapal

8. Klik View untuk melihat detail dari vessel schedule yang telah di save /

simpan

‘ ETOS | Multipurpose DMINISTRATOR / 04-10-2

me  Berthing Booking Services Commercial Piloting Operational Finance Master Systern And Utility Reporting

Data Grie |

Estimate Actusl
Vessel Name Agent ~
¢ [ Toomtes | oo [ Jou|

oo sxwss  TSEHE,lm | ADION Mioes e 200H s e
2 o MR SO em | 3D W SDE0 B0 0 e
s cocamn oo [STMMTIAS U0 | xmieel wme mon mDeR e g
v usy  TTMNTINS o MBI MBLG DO NOD p g
e sz [T o ADEX Wnan 20 0D o ye g
5 YEVE201002  PANDERMAN PERTAMINATRANS North 2023-08-29  2023-09-30 2023-09-29 2023-09-30 3851 # View

KONTINENTAL Combo 04:00:00 06:00:00 04:00:00 06:00:00

MESATIE EAEDGY MABIME __ Ainch 3022 002630030098 9033 .00 9630330038

9. Selesai

11
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3. Booking

Booking Service adalah media yang digunakan untuk melakukan booking jasa

pandu dan jasa tunda. Langkah untuk melakukan booking adalah sebagai berikut:

1. Akses menu Booking Services > Booking > New Booking

DS | Multipurpose

R /09-10-2023 154217 1

Booking Services

Commercial Piloting Operational

User Management

¥ Booking

New Booking

My Complain

Cancel by Customer
List Open Project (Job Order)
Tariff Info

Invoice Status

2. Klik +Add New untuk membuat booking baru

3. Tampilan +Add New adalah seperti pada gambar dibawah ini

W ET0S | Msipupose
o

Pelayanan Jasa Pemanduan dan

Hi, ADMIMISTRATOR  09-10-2023

SAMUDERA ENERGI TANGGUH Vessel Name () GOLDEN WAY 2519

w
-4
e 4 -
AN 3
C

® Polayanan Jasa Pemanduan dan
Penundaan (DALAM NEGERT)

12
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4. lIsilah tiap kolom yang tersedia sesuai dengan informasi booking

5. Pada section “Template”, silakan Klik “Generate” untuk menampilkan

detail dokumen dan detail service

Hi. ADMINISTRATOR / 08-10-2023 18:16:07 /

Berting Backing Services Commercial Piloting Operationz| Finance Master System And Uity Reponting

User Management

| |

oking

Field with * {
My Gamplain

O Pelzyznan Jasz Pemznduan dan ® Pelayanan Jasa Pemanduzn dan
Penundaan (LUAR NEGERI) Penundaan (DALAM NEGERI)

Choose File |[Mo file chosen

[Choose File | Mo file chosen
Choose File | Mo file chosen

6. Pilih service code sesuai dengan pilihan service customer

7. Lengkapi dokumen yang diperlukan dengan cara Klik “Choose File”.

Silahkan memasukkan dokumen persyaratan sesuai dengan aplikasi

13
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QE Mk O @ = x @so M| al +

iew  HER C 0 & hups/splimiossamuderaid/me. & 1@ ¥ R & O & ¢

Terminal APPS Faicur Pajak Leam [T SMSDR Apps € Jira & ClickUp

> This.. >

Google...

4 Downloads Name

2 Documents 751 Shared drives

Pictures ol My Drive

S Gede 1617

File name:

booking (issued) yang telah dilalﬁ [
bl

melakukan issued adalah sebazai

8. Klik Save untuk menyimpan booking yang telah dibuat

9. Selesai

4. Issued Job Order

Issued Job Order adalah media yang digunakan untuk melakukan konfirmasi atas
booking (issued) yang telah dilakukan pada proses sebelumnya. Langkah untuk
melakukan issued adalah sebagai berikut :

1. Akses menu Commercial > Booking > Issued Job Order

Commercial Piloting Operational Finance

Customer Database

Booking Issued Job Order
Customer Complain Template Booking [
SK Tariff

Exchange Rates

Cancel Job Order

2. Klik Verify untuk melakukan aksi verifikasi

14
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| Verified Booking 7 INDEX
Data Filter

no_booking v

Search Show All Add Line Print POF Print Excel

Data Grid

ltem per Page | 19

No. Bookin Customer Customer | Flag Flag Contract Vessel Action
: & Name Type Code | Vessel | Contract No Name

Pelayanan Jasa
Pemanduan dan ENERGY

BUP- MERATUS
1 SPLI41/X/23MA Penundaan MARINE AGENT Yes No PROJECT 1 PRA VERIFIED DV\ev.
(DALAM INDONESIA
NEGERI)
2 S N/A AGENT Yes No MIN RONG  APPROVED [ view
SPLIM40/VINZ3MA
BUP- = -
3 N/A AGENT Yes No MIN RONG PRAVERIFIED [ view | (£ Verify

SPLIM39/VIINZ3MA

3. Sistem kemudian akan mengarahkan Anda kepada form seperti yang

ditampilkan pada gambar dibawah ini

15
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| TVerifiedBookings 1 VIEW_VERIFIED

—{ AddForm |

No. Booking
Customer
Customer Type

Booking Date

BUP-SPLI141/X/231A
ENERGY MARINE INDONESIA
AGENT

2023-10-03 11:06:01

Vessel Name
Loading/Discharge Ship Call
No

Port Of Cigading

Port Of Loading

MERATUS PROJECT 1
921/

TERSUS LNG Tangguh

IDSB

Department Group SPLI

Related Vessel Yes Estimate Arrival 2023-08-10 05:00:00
Payment Type (Q) * Payment Type Estimate Departure 2023-08-18 07:00:00
Signature (Q) = ture Project Start » 2023-08-16
Position « Position Project End 2023-06-18

Signature Customer Signature Customer

Email CC Press Enter to new email

—| Service |

Service (Q)

R

591.336.00

1 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - IN 100.000 + 195668 * 2

2 | Jasa Penundaan Dalam Negeri - IN 890.410*146.00 " 2 259.999.720.00

3 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - QUT 100.000 + 195668 * 2 591.336.00
4 Jasa Penundaan Dalam Negeri - OUT £890.410*1.00*2 1.780.820,00
TOTAL 262.963.212,00

Total Setelah PPN 262.963.212.00

—| Document
H

1 PKK (PEMBERITAHUAN KEDATANGAN KAPAL) files/spkk SPKK-BUP-SPLI_141_X_23_1A-20231003110601.pdf &Download
2 | SHIP PARTICULLAR / REGISTER KAPAL files/sp SHPPRT-BUP-SPLI_141_X_23_1A-20231003110601.pdf ZDownload
3  FORM1A files/doc AGTFLS-BUP-SPLI_141_X_23_1A-20231003110601 .pdf &Download

—| Commodtty |

ﬂ ERITLT LRI e o

Isilah header tersebut
Klik Verify untuk menyetujui job order
Jika tidak disetujui,

bersangkutan

Selesai

silakan Klik Reject untuk menolak job order

16
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5. Allocate Pandu

Allocate Pandu adalah media yang digunakan untuk memasukkan aktual job
order atas jasa pandu yang telah dilakukan oleh operation. Langkah untuk
memasukkan aktual atas jasa pandu adalah sebagai berikut :

Akses menu Piloting > Piloting Allocation > Allocate Pandu

I —

Operational Finance Master System
Piloting Allocation Allocate Pandu
Tug Boat Status Allocate Tug Boat

Marine Condition Simulation

Create SPK Pandu

Job Ticket

2. Klik +Add seperti pada gambar dibawah

I Pandu Allocation  INDEX

—| Data Firter

No Booking w

Search Show All Add Line Print PDF Print Excel

Data Grid

+ Add i Delete Selected Item per Page 10
T T B S ey e B S

Q) 1 BUP-SPLIN31VI23/1A PPJ-2023/02088 LAS AMIRINDO 7 Unberthing 2023-05-02 15:12:00 (& Edit @ Delete
(J 2 BUP-SPLIM31/VII23NA PPJ-2023/02088 LAS AMIRINDO 7 Berthing 2023-05-02 15:12:00 (# Eat | @ Delete
(J 3 BUP-SPLIM30/VIIZ3MA PPJ-2023/02087 LAS AMIRINDO 7 Unberthing 2023-05-01 09:30:00 (# Edit | @ Delete
(O 4 BUP-SPLIM30/NVII231A PPJ-2023/02087 LAS AMIRINDO 7 Berthing 2023-05-01 09:30:00 (# Edit | @ Delete
(J & BUP-SPLINM21V/I2311A PPJ-2023/02076 JNW Shifting 2023-04-23 08:18:00 (& Edit @ Delete
(O 6 BUP-SPLINARIMA PPJ-2023/02086 MERATUS PROJECT 1 Unberthing 2023-01-06 13:00:00 (# Edit | @ Delete

3. Klik Add Pandu untuk menambahkan informasi aktual pandu kapal

Back

PPJ-2023/02091 MERATUS PROJECT 1 2023-08-16 07:00:00 Add Pandu

17
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4. Silakan isi section Vessel dan

gambar dibawah ini

PPJ-2023/02081

Vesael |

Name
Call Sign
Voy

Flag
Agent

LOA

Job Type =

Estmate Time Piloting =

I ALLOGATE PANDU

MERATUS PROJECT 1

POAP

PERTAMINA TRANS KONTINENTAL
9995

Select Job Type

Link To Towage Plan

a7

2023-08-10 05:00:00

2023.08.18 07:00:00

Q

Cancel

5. Gunakan fitur drop down yang tersedia

Vessel

Name

Call Sign

Voy
Flag
Agent

LOA

Pilot Alioc:

ation

Job Type

Estima

Pilotin

Pilot »

Save

te Time

g =

Cancel

MERATUS PROJECT 1

POAP

Select Job Type
Berthing

Unberthing

Select Job Type

Select Pilot

GRT
DWT
ETA

ETD

Min Certificate

Origin »

Destination =

4447

2023-08-10 05:00:00

2023-08-18 07:00:00

Select Origin Location

Select Destination Location

Link To Towage Plan |

6. Klik Save untuk menyimpan data allocation pandu

7. Selesai

Pilot Allocation yang ditampilkan pada

Need Your Attention:

Pandu

Jika terdapat aktual pandu dengan job type shifting, silahkan menginput kembali

proses Allocation Pandu dengan memilih kapal dan Job Type : Shifting Kiik > Allocation

18
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6. Allocation Tug Boat

Allocate Tug Boat adalah media yang digunakan untuk memasukkan aktual job

order atas jasa tunda yang telah dilakukan oleh operation. Langkah untuk

memasukkan aktual atas jasa tunda adalah sebagai berikut :

Akses menu Piloting > Piloting Allocation> Allocate Tug Boat

Piloting

Operational

Piloting Allocation

Finance

Master System

Allocate Pandu

Tug Boat Status

Allocate Tug Boat

Marine Condition Simulation

Create SPK Pandu

Job Ticket

2. Klik +Add seperti pada gambar dibawah

OnN 7 INDEX

Data Filter

No Booking ~

Search Show All Add Line Print PDF

Data Grid

+Add @ Delete Selected

O BUP-SPLIM31/VII23MA | PPJ-2023/02088

BUP-SPLI/131/VII23/1A | PPJ-2023/02088
BUP-SPLIM21/IVI23M1A | PPJ-2023/02076
BUP-SPLIM//23/1A PPJ-2023/02086

BUP-SPLIN/NI231A PPJ-2023/02086

Print Excel

LAS AMIRINDO 7

LAS AMIRINDO 7

JNW

MERATUS PROJECT 1

MERATUS PROJECT 1

Unberthing = 2023-05-02 15:12:00

Berthing 2023-05-02 15:12:00 1
Shifting 2023-04-23 08:18:00 1
Unberthing = 2023-01-06 13:00:00 2
Berthing 2023-01-06 13:00:00 2

Item per Page

# Edit

[ Edit

& Edit

& Edit

(# Edit

3. Klik Add Tunda untuk menambahkan informasi aktual tunda kapal

10

OB == = = -“mm

@ Delete

& Delete

® Delete

® Delete

& Delete

Back

PPJ-2023/02091

MERATUS PROJECT 1

2023-08-16 07:00:00

Add Tunda
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4. Silakan isi section Vessel, Plan dan Tug Boat yang ditampilkan pada gambar

dibawah ini

| Towing Plan /1 ALLOCATE TUGBOAT

PPJ-2023/02091

( Project

()

Name MERATUS PROJECT 1 DwT
Call Sign POAP ETA 2023-08-10 05: 0
Voy ETD 2023-08-18 07:00:00
Flag Minimum Tugboat 1
Agent PERTAMINA TRANS KONTINENTAL Minimum Horse Power 2000
LOA 99.95 Minimum Bollard Power 24
GRT 4447
—| Pian
Job Type = Select Job Type v Origin = | Select Origin Location v ‘
Time Towing x & Destination = | Select Destination Location v ‘

—| Tugboat

‘ Choose Tugboat

Total Tugboat
Total Horse
Power

=

Total Bollard Pull

fugbost .

Save Cancel

8. Gunakan fitur drop down yang tersedia

Pian
Job Type = Select Job Type

Time Towing =

E Origin «

D

Select Origin Location .

1 J b

i 13

Select Origin Location -~

LNG Tangguh a

Tugboat

Choose Tugboat

.
N N T AT =

Inner Anchorage | —

LNG Jetty 1

Outer

SEA -

20



I Manual Book MTOS BINTUNI

| Towing Plan 1 ALLOCATE TUGBOAT

| Project

PPJ-2023/02091

| Vessel

Name MERATUS PROJECT 1 DWT
Call Sign POAP ETA 2023.08-10 05:00:00
Voy ETD 2023.08-18 07:00:00
Flag Minimum Tugboat 1
Agent || ] Minimum Horse Power 2000
LoA Minimum Bollard Power 24
oRE Berthing
Unberthing
o i — T
Job Type = Select Job Type . Origin » Select Origin Location A\

Time Towing =

Destination »

Select Destination Location

5. Tambahkan tug boat pada section Tugboat dengan cara

Tugboat”

klik “Choose

~—| Tugboat

Choose Tugboat

Choose Tugboat
TANGGUH EWAKO
TANGGUH GAROPA
TANGGUH PAURU
BIAK 30

—| PASIFIK NIKEL -

.
Al

6. Kemudian Klik Add seperti yang ditampilkan pada gambar dibawah ini

—| Tugboat

TANGGUH MANGIWANG v

N e R R N R

(00 v }:[00 v]

TANGGUH MANGIWANG PMMK 4400

Total Tugboat 1
Total Horse 4400
Power

Total Bollara Pull o

(o v]:feo~]  [00v]:[00v]

Delete

Back to Top.
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7. Tambahkan aktual kerja tug boat seperti pada gambar dibawah ini

[00]
Plan — ot ——
oz |
Job Type « Select Job Type v Origin » Select Origin 83

05 !
Destination = Select Destingf 06 | &fion
07 I
08

1109 B
10
Tugboat | 1‘2

13
TANGGUH MANGIWANG v m 14
15
16
.- -
1
| a

19 ¥

TANGGUH MANGIWANG ~ PMMK 4400 [~ [i5~] [21v]:(o0v] 00 v
=]

Time Towing =

it

Total Tugboat 1
Total Horse 4400
Power

Total Bollard Pull

Back to Top

9. Klik Save untuk menyimpan data allocation tunda

10.Selesai

Need Your Attention:

Jika terdapat aktual tunda dengan job type shifting, silahkan menginput kembali

proses Allocation Tug Boat dengan memilih kapal dan Job Type : Shifting k>

Allocation Tug Boat

7. Closing Service Code
Closing Service Code adalah media yang digunakan untuk closing job order

(service code) yang dilakukan oleh operation. Langkah closing job order adalah

sebagai berikut :

1. Akses menu Operational > Closing Service Code
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Operational Finance

Operational Monitoring

Closing Service Code

BAPJ

Verity BAPJ

Klik Close untuk menutup service

Klik “OK" sebagai konfirmasi closing service code

; R . Studio
spli-mtos.samudera.id says

Do you want to Close ? .

Coneel [

Status
b senvice Location Start Date End Date US| Served | Action
Close
©Close
No Yes
© Cancel
nundaan Dalam 2023-08-16 2023-08-16 . - O Close
IN 00:00:00 00:00:00 © Cancel

manduan Dalam 2023-08-16 2023-08-16
IN 00:00:00 00:00:00

3. Apabila service sudah di close maka akan keluar notifikasi seperti bagian

dibawah ini. Aksi tersebut juga sekaligus mendisable service code (tidak

bisa di edit)

I Success Close Project Detail |

] TClosingProjectDetails / VIEW_DETAIL

| AddForm

Project No PPJ-2023/02001
Project Start Date 20230816 00:00:00
Project End Date 20230818 00:00:00
Weight (Ton) [

Related Vessel Yes

Vessel Name MERATUS PROJECT 1

Loading/Discharge Ship Call 921

Start Date End Date

1 Jasa Pemanduan Dalam Neger - IN

2023-08-16 00:00:00 2023-08-16 00:00:00

2 JasaPenundaan Dalam Negeri - IN 2023-08-16 00:00:00 2023-08-16 00:00:00 No Yes
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4. Setelah seluruh service di close maka status dari project tersebut berubah

menjadi close, seperti yang ditampilkan pada gambar dibawah ini

| Closing Activity 1 INDEX

‘ Data Filter

project_no ~

Search Show All Add Line Print PDF Print Excel

‘ Data Grid |

, Flag Related
H PO mm FrOisEEE
Y 921

Item per Page

Action

PPJ- ENERGY MARINE 2023-08-16 2023-08-18

MERATUS
2023/02091 INDONESIA 00:00:00 00:00:00

PROJECT 1

(# View Detail

5. Selesai

8.BAP)

BA PJ (Berita Acara Pelayanan Jasa) adalah media yang digunakan untuk membuat

Berita Acara atas pekerjaan yang telah dilakukan oleh operation. Langkah untuk

membuat BA P) adalah sebagai berikut :

1. Akses menu Operational > BA PJ

Operational Finance
Operational Monitoring

Closing Service Code

BAPJ

Verify BAPJ

2. Klik Add New
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| List Projec port 1 INDEX
—‘ Data Filter }

no_booking v

Search | ShowAll || Add Line

‘ Data

Grid |

1

2

BUP-SPLI/329/X/231A

BUP-SPLI/328/X/23M1A

BUP-SPLI/327/X/231A

BUP-SPLI/326/X/231A

BUP-SPLI/324/X/231A

BUP-SPLI/323/X/2311A

02291/BAPJ-SPLINX/2023

02290/BAPJ-SPLINX/2023

02289/BAPJ-SPLI/X/2023

02288/BAPJ-SPLIX/2023

02287/BAPJ-SPLI/X/2023

02286/BAPJ-SPLINX/2023

PPJ-2023/02367

PPJ-2023/02366

PPJ-2023/02365

PPJ-2023/02364

PPJ-2023/02363

PPJ-2023/02362

PERTAMINA TRANS KONTINENTAL

PERTAMINA TRANS KONTINENTAL

PT SNEPAC AGENCY ASIA

SAMUDERA ENERGI TANGGUH

ENERGY MARINE INDONESIA

ENERGY MARINE INDONESIA

pilihan nama kapal dan project name

Project Header

Field with * is required

Vessel Name (Q)

Actual Berthing(Q)

Project No

Project No

eportHeaders r app

IN RONG|

Q=

Connected (Q)

Process

m Gancel

Refresh | Refresn Data

Kurs BI

Project Report No

signature (Q) =

Position »

Signature Customer =

TANGGUH FOJA

PETRO OCEAN VI

WM PACIFIC

SMM MUTURI

PRIMA CARRIER

Prima Concord

item per Page | 1g

[T o rominoerie | e m

@ View

& View

& View

Z View

& View

Ti

ps :

choice terkait project

Tekan spasi pada field yang kosong yang akan menampilkan

multiple

dibawah

3. Pilih dan lengkapi form pada gambar dibawah ini. Perhatikan dengan benar

4. Klik Process untuk menampilkan detail berita acara seperti pada gambar
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5. Silakan upload dokument pada section document upload

Silakan verifikasi nilai aktual data job order pada section aktual data

MERATUS PROJECT 1

Actual Barthing(Q) 0000-00-00 000000 ANSHAR MADJID
Proj PRJ2023/020841 DIVISION HEAD
@) TestaC
Procsss | Reresn | ReteshData || kurs B
PPU-202302031 Vessel Namo MERATUS PROJECT 1

202308 16 00:00:00

2023.08-18 00:00:00

INVOICE

Loading/Discharge Ship Call No 92L i
Actual Berthing 0000-00-90 00:00:00

Actual Departure 0000.00.00 00:00:00

1| FO03 - Jasa Pemanauan Dalam Negeri - IN

2| FO11 - Jasa Pemancuan Dalam Negeri - QUT

[Choose File | N file chosen

(100.000,00 + 195 668,00 2,00) * 1,00

(10000000 + 195 668,00 * 2,00 * 1.00

591336,00

591.336.00

Silakan tambah service non paket (jika ada) pada section service non paket

6. Klik Save jika infomasi jasa sudah sesuai dengan aktual

7. Selesai
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9. Verify BA PJ

BA PJ (Berita Acara Pelayanan Jasa) adalah media yang digunakan untuk verifikasi

BA PJ Pandu dan Tunda yang dilakukan oleh operation. Langkah untuk melakukan
verifikasi BA PJ :

1. Akses menu Operational > Verify BA PJ

Operational Finance
Operational Monitoring
Closing Service Code

BAPJ

Verify BAPJ

2. Klik View Verified

| List Project Report / INDEX

| Data Filter |

status ~ Drafted ~

Search Show All Add Line

1 | Data Grid |

Item per Page 10
I g e g e I
BUP- 02194/BAPJ- PPJ- PT SNEPAC AGENCY & View
- ) N
SPLIRZ3MIIZAMA  SPLINX2023 202302270 ASIA NeEAS |[E22l D) (T =
t Pal‘;t—‘ 10of1 showing 1 records out of 1 total, starting on record 1, ending on 1

3. Silakan verifikasi project yang dikerjakan dengan melihat data yang

ditampilkan seperti pada gambar
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| TverifiedProjectReports | VIEW VERIFIED

—| Projctreader |

Project ReportNo (Q) » | 2194/BAPJ-SPLIIX/2023 | ActualBerthing | 302307-15 11:50:00

Project Report Name = Actual

Project Report Name 2023-07-1514:36:00
Departure

Use Template « Please Select v

ject Header ion |

Booking No BUP-SPLIIZ23/VII2311A
Project No PPJ-2023/02270
Project Start Date 2023-07-15 00:00:00
Project End Date 2023-07-15 00:00:00
Related Vessel Ne

—| Estimate Project |

1 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - IN

100.000,00 + 191.092,00 * 2,00 562 184,00

2 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - OUT 100.000,00 + 191.092,00 * 2,00 582.184,00

| Actuat Projects |
o e

1 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - IN

100.000,00 + 191.092,00 * 2,00 582.184,00

2 Jasa Pemanduan Dalam Negeri - OUT 100.000,00 + 191.092,00 * 2,00 582.184,00

Print PDF Cancel

4. Klik Verified

5. Atas aksi verified BA PJ pada modul ini maka data ini akan ditarik dan
digunakan dalam pembuatan invoice. Mohon memastikan terlebih dahulu

sebelum melakukan verifikasi atas BA PJ

6. Selesai
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